ESTADO DO TOCANTINS
PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE ARAGUAINA

"A Capital Econémica do Estado"
CNPJ(MF) 02.773.216/0001-15 - MAT. INSS 08.021.10024-03

RESOLUGAO N° 287 De 15 de margo de 2011

Dispde sobre a concessdao de diarias e
passagens na Administracdo Publica do
Poder Legislativo Municipal, e da outras
providéncias.

] Fago Saber que o PLENARIO DA CAMARA MUNICIPAL DE
ARAGUAINA, ESTADO DO TOCANTINS, aprovou, nos termos do disposto no inciso
X, do art. 37, da Constituicdo Federal; e inciso |, do art. 69, da Lei Organica Municipal,
e eu, PRESIDENTE DA MESA DIRETORA, PROMULGO a seguinte Resolugao:

Art. 1° - Art. 1°. O servidor da Administracdo Publica do Poder
Legislativo que se deslocar a servico, para qualquer parte do territério nacional ou do
exterior, fara jus a percepgado de diarias nos valores constantes da Tabela de Diarias,
Anexo | deste Decreto, para cobrir despesas de hospedagem, alimentagdo e
locomogao.

§ 1° - As didrias serdo concedidas por dia de deslocamento do
domicilio, garantindo-se a inclusdo da data de saida e da chegada.

§ 2° - No caso em que o deslocamento no ambito do territdrio
nacional ndo implique em pernoite, ou no Ultimo dia este seja dispensavel, o servidor
fara jus a meia diaria.

§ 3° - As propostas de concessao de diarias, quando o deslocamento
iniciar-se a partir de sexta-feira, bem como as que incluam sabados, domingos e
feriados, serdo expressamente justificadas pela autoridade proponente.

§ 4° - Na hipétese de ser autorizada a prorrogagdo do prazo de
deslocamento, o servidor fara jus a(s) diaria(s) correspondente(s) ao periodo
prorrogado, observadas as normas deste Decreto.

§ 5° - Nos casos em que o servidor se deslocar acompanhando, na
qualidade de assessor, servidor de cargo superior ao seu, fara jus a diaria no mesmo
valor atribuido a autoridade acompanhada.

§ 6° - A diaria relativa a viagem sera computada a cada 24 (vinte e
quatro) horas de deslocamento, tomando-se como termo inicial e final, pagando-se o

trecho doméstico de acordo com o § 1° deste artigo. ﬁg
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§ 7° - As diarias serdo pagas antecipadamente, de uma so vez,
exceto nas seguintes situagdes a critério do ordenador de despesas competente:

| - emergéncias, caso em que poderdao ser pagas no decorrer do
deslocamento;

Il - deslocamento superior a quinze dias, caso em que poderao ser
pagas parceladamente, a critério da administracao;

lll - prorrogagdo do prazo de deslocamento.

Art. 2°. As didrias previstas neste Decreto para cargos de diregéo,
assessoramento ou fungdes de confianga, somente serdo concedidas aos servidores
que estejam no efetivo exercicio dos respectivos cargos ou fungées.

Art. 3°. Quando somente parte das despesas decorrentes do
deslocamento for atendida por instituigdes distinta do Poder Legislativo Municipal, o
servidor tera direito, conforme o caso, a:

a) as passagens para possibilitar seu deslocamento de ida e volta;

b) valor de meia diaria para cobrir somente as despesas com
alimentacao ou somente as despesas com hospedagem.

Art. 4°. As diarias e passagens serdo concedidas com prévia
autorizagao do Presidente da Camara Municipal.

Art. 5°. O documento propondo o deslocamento e requisitando as
diarias devera conter, obrigatoriamente, dentre outras, o nome do servidor, o cargo ou
a fungdo, a matricula, o local onde sera prestado o servigo, a descrigéo sintética da
tarefa a ser executada, o prazo provavel de deslocamento e a importancia a ser paga,
conforme Anexo Il.

Art. 6°. Os procedimentos de concessdo de diarias, bem como das
respectivas passagens deverao ser iniciados concomitantemente.

§ 1° - Independentemente da forma de pagamento, nos bilhetes de
passagens devera constar a seguinte informagdo: “PAGAMENTO A CONTA DE
RECURSOS PUBLICOS. REEMBOLSAVEL EXCLUSIVAMENTE AO ORGAO
REQUISITANTE/COMPRADOR".

§ 2° - As despesas com multa por descumprimento do horario de
embarque serdo assumidas pelo servidor.

Art. 7°. Seréo restituidas pelo servidor, no prazo de até 3 (trés) dias

uteis, as diarias recebidas quando:

Rua das Mangueiras, 10 — Centro — Palacio Legislativo Dep. Darcy Marinho
Fone: (63) 3414-6900 / Fax: (63) 3414-6902 - CEP 77804-110 -Araguaina - Tocantins



ESTADO DO TOCANTINS
PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE ARAGUAINA

"A Capital Econémica do Estado”
CNPJ(MF) 02,773.216/0001-15 - MAT. INSS 08.021.10024-03

I - o retorno ocorrer antes da data prevista, contando o prazo a partir
da data do retorno a sede do Municipio, no valor das diarias recebidas em excesso;

Il - juntamente com os bilhetes de passagens, quando, por qualquer
circunstancia, nao se efetivar o deslocamento;

Il - identificadas e comprovadas, pela Diretoria Administrativa da
Camara Municipal, irregularidades na concesséao.

Art. 8°. O servidor ficara obrigado a entregar a autoridade que
propds seu deslocamento, no prazo de 3 (trés) dias a contar de seu regresso, 0s
seguintes documentos:

| - Bilhete de passagem aérea (original);

Il - Recibo ou copia de bilhete de passagem rodoviaria (original);

lll - Relatério de Viagem (original), conforme Anexo Il deste Decreto;
IV — Ata de presenga em reuniao (copia);

V ~ Certificado de participagdo em eventos, feiras, cursos,
congressos (copia).

§ 1° - Os servidores que utilizaram veiculos oficiais deverao
apresentar somente o Relatério de Viagem e a autorizagéo para uso do veiculo.

§ 2° - Os servidores encaminhardo a Diretoria Administrativa, até o
10° (décimo) dia util apés o efetivo recebimento, os documentos de que tratam os
incisos de | a V deste artigo, juntamente com a Proposta de Concessao de Diarias e a
Nota de Pagamento.

§ 3° - O descumprimento do disposto no “caput” e incisos deste
artigo sujeitara o servidor ao desconto integral, em folha de pagamento, dos valores de
diarias recebidos, sem prejuizo de outras sanc¢des legais.

Art. 9. Responderdo solidariamente pelos atos praticados em
desacordo com o disposto neste Decreto, a autoridade proponente, o ordenador de
despesas e o servidor que houver recebido as diarias e/ou passagens.

Art. 10. E vedada a alteracdo das datas de inicio e retorno da
viagem, bem como do itinerdrio das passagens concedidas, sem a expressa
autorizagdo das autoridades relacionadas no artigo 5° deste Decreto, mediante
justificativa fundamentada.

Art. 11. Compete a Diretoria Administrativa propor alteragéo, quando
necessario, aos anexos deste Decreto.

L
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Art. 12. O disposto neste Decreto aplica-se aos servidores efetivos,
encarregados, coordenadores, diretores, assessores lotados na administracdo, que se
adequarao aos procedimentos ora estabelecidos.

Art. 13. Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicagéo
no Mural da Camara Municipal de Araguaina.

Art. 14, Revogam-se as disposi¢des em contrario, em especial a
Resolugdo n° 249 de 25 de margo de 2003.

GAGBINETE DA PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL DE
ARAGUAINA, ESTADO DO TOCANTINS, aos 15 (dez) dias do més de margo do ano
de 2011, 190° da Independéncia, 123° da Republica, 23° do Estado do Tocantins e 53°
da Emancipacao de Araguaina.

ELENIL DA PENHA ALVES DE BRITO

-PRESIDENTE -
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ANEXO |
TABELA DE DIARIAS
DENTRO FORA DO
DO ESTADO
CLASSE CARGO/EMPREGO/FUNCAO ESTADO (R$)
(R$)
| Diretores
R$ 200,00 | R$ 300,00
I Coordenadores, Encarregados e Assessores lotados| R$ 170,00 | R$ 255,00
na Administracao
1 Servidores efetivos R$ 140,00 | R$ 210,00
R Jal de Araguaina
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ANEXO i
PROPOSTA DE CONCESSAO DE DIARIAS
NOME DO SERVIDOR CPF
CARGOIFUNCAOIEMPREGO MATRICULA
UNIDADE ORCAMENTARIA PROGRAMA DE TRABALHO FONTE
\° DO BANCO AGENCIA CONTA CORRENTE
ITINERARIO
OBJETIVO
PERIODO DE DESLOCAMENTO
INiCIO: / / AL ahiviide H RETORNO: / / ARl we b H
N° DE DIARIAS VALOR DA DIARIA (R$)
COM PERNOITE SEM PERNOITE N° TOTAL | INTEGRAL MEIA TOTAL DA
T DESPESA
MEIO DE TRANSPORTE
AEREO (i TERRESTRE ( ) (i LIRS ..o e it B
OBSERVAGAO

AUTORIDADE PROPONENTE
DATA: (NOME/CARGO/MATRICULA)

RESPONSAVEL PELA UNIDADE ORGAMENTARIA
(ORDENADOR DE DESPESA)
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-

ANEXO Il
RELATORIO DE VIAGEM
NOME DO SERVIDOR MATRICULA
CARGO/FUNCAO/EMPREGO
UNIDADE ORCAMENTARIA
TINERARIO
PERIODO DE DESLOCAMENTO
INICIO: / / AS o i RETORNO: / /
R el -
VALOR DA DESPESA (R$) RESTITUIR( ) RECEBER ( )
INTEGRAL MEIA TOTAL DIARIA DE INTEGRAL MEIA DIARIA
DIARIA CAMPO DIARIA DE
CAMPO
MEIO DE TRANSPORTE
AEREO ( ) TERRESTRE ( ) { Y OUFREB. .......ontssassms:

JESCRICAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

DOCUMENTOS ANEXADOS

DATA: SERVIDOR:
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